
附件3：
填表说明
1、拟报岗位：按照所公布的部门/中心、岗位填写。如：车务中心安全质量主办工程师。改报岗位重新投递简历的请在后面标明以此份简历为准，如：车务中心运输分析主办工程师（以此份简历为准）。
2、姓名：在公安户籍管理部门登记注册、人事档案中记载的、正在使用的姓名全称。
3、性别：填写“男”或“女”。
4、出生年月：在公安户籍管理部门登记注册的、年份一律用4位数字表示，月份和日一律用2位数字表示，规范如：1980-08-08。
5、身高、通讯住址：要如实、详细填写。
6、婚姻状况：未婚、已婚、丧偶、离婚。
7、籍贯：祖居所在地的当前国家政区名称，如“福建宁德”。直辖市直接填写市名。
8、民族：在公安户籍管理部门登记注册的民族。一律填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族）。
9、政治面貌：当前的政治身份。如：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众或其它民主党派等。
10、参加工作年月：请从获得相关毕业证书后正式上班时开始填写。日期要求到年月，格式如：2010.08。
11、身份证号：填写户籍登记所用证号。
12、联系电话/邮箱：请填写能及时联系到的电话、邮箱。
13、学习经历及学制：从入学到完成该学历教育并获得证书的日期。日期要求到年月，格式为6位数字，如：2000.09～2003.06；学制为就读年限，如：4年。
14、毕业学校及专业: 填写毕业证书上的学校全称及所学专业的全称。
15、学历/学位:根据毕业证填写学历性质及学位。如：硕士研究生（管理学硕士）、本科（管理学学士）、大专、中专等等。未取得学位的可不用填写。
16、工作单位、岗位及职务：填写所建立劳动关系的单位、岗位及职务的全称。
17、证明人：证明人填写所在部门的同事或上一级领导。 

18、现实表现和技术能力情况：请如实填写个人岗位成长经历及参与技术、技改、技措、QC、论文著作等情况。
19、奖惩情况：请如实、详细填写，如未有任何奖励或惩处可不填。
20、职称评定时间、级别、专业：由专业技术职务任职资格评审委员会评审并正式批准或参加国家统一专业技术职务资格考试合格而取得的专业技术职务资格名称。如高级工程师、中级工程师、助理工程师，高级工、中级工、初级工等，如：2014.09/高级工程师/交通运输。
21、家庭主要成员：本信息主要填写本人的配偶、子女和父母的有关情况。称谓的写法要规范，信息要填写详细。
22、本人有无亲属在福州地铁任职：请如实填写。
23、填表人申明（本人诚信承诺）：必须署名。 

注：未按照要求填写简历则视为不合格简历，直接予以淘汰。
