太原重型机械集团有限公司2015年大学生校园招聘招聘岗位及要求
	序号
	岗位
	学历要求
	专业要求
	岗位职责
	工作地点
	 

 

备注

	1
	设计员
	本科以上
	机械、电气、液压等专业
	    按照设计程序进行产品的设计，做好外来图纸的设计转化工作，编制设计计算书和其它有关文件，对重点产品在投产前进行技术交底；负责产品的生产服务、安装调试和新产品开发工作，做好产品的标准化等项工。
	太原、天津、晋中
	 

	2
	工艺员
	本科
	机械、金属材料及热处理、焊接、力学、电气等专业
	    参与产品项目的合同评审、技术交流，机械图纸工艺审查；依据设图样等进行工艺设计；做好产品投产后的现场服务指导工作，对关键工序、零件进行跟踪指导，参与对不合格品的评审处理。
	太原、天津、晋中
	 

	3
	工程预算员
	本科
	工程造价、工程管理等专业
	熟悉工程图纸，掌握工程预算负责审查施工图纸，参加图纸会审和技术交底；协助领导做好工程项目的立项申报，组织招投标，开工前的报批及竣工后的验收工作工程竣工验收后，及时进行竣工工程的决算工作；做好造价测算，完成工程造价的经济分析，及时完成工程决算资料的归档。协助编制基本建设计划和调整计划，了解基建计划的执行情况。　
	天津
	 

	4
	经销员
	本科以上
	机械、国际贸易、英语、西班牙语、葡萄牙语等专业
	    收集市场需求信息，对重点客户进行跟踪访问；做好信息的跟踪、分检，回复和处理及原始记录工作；负责外贸业务中如合同、信用证、制单结汇、海运仓储等；负责组织安排产品出国安调，配合售后服务工作；编制投标等营销文件；根据需要，负责笔译及口语翻译工作。
	太原、天津、晋中
	具有较好的英语口语交际能力，外语专业要求通过本专业八级

	5
	售后服务员
	本科
	机械等相关专业
	    赴现场对设备进行检查、维护、了解产品运行情况，并做好记录，建立产品在质保期内损坏的零件赔偿台帐；指导安装；向用户传授使用保养知识，指导用户正确使用、维护、保养。
	太原
	 

能适应国内外出差

	6
	动力员
	本科
	电气工程及其自动化、自动化
	    负责动力、电热、电气设备及安全生产设施的正确使用、维护和管理；负责动能的合理使用，降低动能消耗指标，编制动能计划，制定节能措施。负责设备和动能设备的检查、故障分析和修复；负责对新购设备和保养后的设备进行检查和验收。
	太原、天津
	 

	7
	计划员
	本科
	机械、工业工程等专业
	    根据合同交货期，编制年、季、月生产计划、技术准备计划及任务能力平衡表，跟踪月度生产计划指标执行情况和技术准备计划执行情况；参与合同的生产评审，编制出大型合同的综合网络计划，排出关键件进度表；负责本单位上月计划执行情况报表、上月完工报表、上月品种产值产量完成情况统计分析表的呈报；负责重大项目技术协调会的召开和跟踪。
	太原、天津
	 

	8
	调度员
	本科
	机械、电气工程及其自动化、自动化、工业工程等专业
	    按照生产计划，深入现场掌握计划执行情况，提出调整措施。全面掌握外购件、协作件、三跨件等生产情况，做好检查人员、运输人员的联系业务，做到及时转运，保证进度。认真执行生产例会决议，合理安排生产，及时解决生产中的关键问题。
	太原、天津
	 

	9
	探伤员
	本科
	金属材料及热处理、材料力学、无损检测等专业
	    承担各类产品的UT,RT,MT.PT无损检测任务；熟悉技术标准/规程/规范、作业指导书及相关的法律法规；采用物理、化学的方法检测在造、在役的铸件、锻件、焊接件等工件表面、内部是否存在缺陷，并对所存在缺陷进行定位、定量并估判缺陷性质，为产品的安全使用提供保障。
	太原
	 

	10
	试验员
	本科
	金属材料及热处理、材料力学、无损检测等专业
	    负责公司内部焊接试验、工艺评定、焊材检验、新材料的试验研究及新工艺的推广应用工作；负责公司内部关键产品、铸锻件的焊接修复工作；负责公司内部焊接试验及焊接材料相关标准的制修订工作。
	太原
	 

	11
	质量管理员
	本科
	机械、金属材料及热处理、质量管理等专业
	    负责建立建全质量管理体系；参与公司相关的质量管理制度的制、修订工作；负责实施管理评审和内部质量体系审核；负责牵头组织相关的认证、取证工作；负责针对所辖单位的体系运行情况开展日常监督；负责迎接第三方审核；负责质量考核指标的测算、统计以及对外报表的报送。
	太原、天津、晋中
	 

	12
	会计员
	本科以上
	财务管理、会计学等专业
	    核实原始凭证内容的真实性、完整性和准确性；经济业务发生时及时填写原始凭证，实事求是地记录各项经济业务的真实情况，做到计算正确真实可靠；负责将会计凭证的管理，严格执行安全保密制度；对分管工作按月、季、年进行对比分析。
	太原、天津、晋中
	 

	13
	统计员
	本科
	统计学、应用数学、行政管理、会计等专业
	整理、积累和保管工部的各项统计资料和原始记录，年终装订成册；定期写出统计分析；准确、及时、全面地完成上级部门和分公司规定的各种统计报表。
	太原
	 

	14
	干事
	本科
	行政管理、企业管理等专业
	    负责单位的文件编号、打印、下发、存档等工作事宜；负责单位员工的一切福利待遇等工作。
	太原、晋中
	具有一定的文字写作和组织协调能力

	15
	审计员
	本科
	财务、审计、工程预算、工程审计等专业
	    负责起草内部审计项目的实施方案和内部审计报告； 对基建、工程项目的送审资料合法、合规、真实性及项目概（预）算的编制及招标情况进行审计；对基建、工程项目竣工结算、财务决算进行审计；完成工程审计档案的整理、归档、查阅工作。
	太原
	 

	16
	人事管理员
	本科
	人力资源管理、机械、电气等专业。
	    负责人力资源规划编制、员工招聘、培训开发、技能鉴定、工资管理、社会保险、职称评聘、员工关系、外事管理，负责建立、完善、维护人力资源库，做好人力资源分析工作；等工作。
	太原
	 

	17
	安全管理员
	本科
	安全工程、机械等专业
	    负责安全管理工作；监督检查各责任单位安全工作的落实情况；组织开展职业健康安全法律法规的宣传贯彻；组织对专职安全管理人员进行职业健康安全教育培训；监督、检查责任单位应急救援体系的建立和运行情况；监督责任单位安全生产事故责任追究制的落实。
	天津、晋中
	 

	18
	法律顾问
	硕士
	法学专业
	    接受委托办理各类案件；参加合同评审，规范合同文本，进行合同专项检查；办理公司工商、代码证的年检、登记、变更、出借等事项；负责工商系统的各项检查及审核工作；做好公司商标注册、维权等有关事务，进行普法宣传工作，提供法律咨询服务。
	太原
	通过国家司法考试，取得法律职业资格证书

	19
	项目管理员
	本科
	建筑、土木、工业工程
	按主管部门批准的项目计划，办理征地、拆迁、立项审批等各项材料申报和规划办证前期工作；办理项目开工前的图纸审查、联审、质监安检委托、规划和施工许可证等工作；办理项目竣工时的各项检测和单项验收工作，工程后期的竣工备案和权证办理等工作；完成处科交办的其他工作。
	太原
	 

	20
	采购员
	本科
	机械、金属材料
	订购单的下达；物料交期的控制；材料市场行情的调查；查证进料的品质和数量；进料品质和数量异常的处理；与供应商有关交期、交量等方面的沟通协调。
	太原、天津、晋中
	能适应出差

	21
	预算员
	硕士
	土木工程等相关专业
	配合项目经理做好单位工程成本核算，做好工程用料、 人工费的分析，核定各种资源消耗情况，对工程预算情况提出建议和意见；熟悉公司各项目部施工图纸，熟悉施工现场，了解工程合同 和协议书，配合项目人员编制施工形象、进度计划，按生产进度 计划做好每个生产阶段的施工预算。
	太原
	 

	22
	秘书
	本科
	机械、汉语言文学、企业管理
	在办公室主任领导下做好办公室日常行政事务及文秘工作；负责各种文件的起草、装订及传递工作；及时处理上级文件的签收、传递、催办；做好文件的回收、清退、销毁工作；做好文秘档案收集管理及保密工作；做好各种会议的记录及会务工作。
	太原
	具有较强的语言表达和文字写作能力

	23
	系统管理员
	本科
	计算机、软件开发等
	根据对网络和系统在性能容量、可靠性、安全性等方面的分析，为系统优化提供建议，并执行系统的优化工作，提高网络与系统的效率；协助上级编制计算机基础知识、常用软件和其它管理软件的使用教材，协助上级开展培训，为最终用户提供IT技术支持。
	太原
	 

	24
	交通管理员
	本科
	交通管理
	负责交通安全宣传教育和管理工作；负责监督检查交通规章制度执行情况；负责公司内部职业性和非职业性机动车驾驶员的管理工作；定期对机动车进行安全检验，做好对机动车驾驶员的审验；负责公司内部交通违章和事故的调查处理工作；配合公安交通管理部门，做好公司内部机动车辆在市内发生交通违章和交通事故的处理工作。
	太原
	 

	25
	治安管理员
	本科
	治安管理
	维护管区治安秩序，依法管理，文明值勤；负责管区内的治安防范、情报信息、人口管理、治安纠纷调处；负责管区内交通秩序，发现问题及时处理；协助刑事案件的侦破及突发事件处置工作。
	太原
	 

	26
	化学分析员
	本科
	材料学、化学工程与工艺
	负责对原材料、过程产品、成品以及生产经营中一切需要进行化学及其他实验项目进行抽样检查以验证产品的符合性 ；负责对生产过程和生产经营过程中进行化学实验的项目进行现场随机抽样加强对生产现场的监控确保生产过程处于受控状态；做好内部实验仪器、设施、模具的保养工作确保测试实验结果精确可靠；做好各实验项目原始记录汇总、整理工作并按记录管理规定进行归档妥善保管。
	太原
	 


