附件2：
北京市安全生产科学技术研究院2015年招考工作人员职位说明

	单位
	招考职位
	岗位职责
	学历
	专业
	人数
	岗位要求

	北京市安全生产信息中心
	办公室
综合岗
	负责重要文稿起草、信息报送、督查督办，会议和调研的组织协调等工作。
	全日制大学本科以上学历
	人力资源管理、行政管理等相关专业
	1
	1.具备较强的文字写作和协调沟通能力。
2.年龄在30周岁以下（1985年5月31日以后出生）。
3.北京市常住户口，人事档案关系在京。


