行政类职位专业考试和面试安排
　
	考试科目
	时间
	参加人员
	地点

	档案知识考试
	2月20日
8：00－10：00
	档案管理
	办公厅6层会议室

	计算机知识考试
	
	信息化管理
	

	心理素质测试
	2月20日
10：10－11：10
	档案管理
信息化管理
	

	英语笔试
	2月20日
13：30－15：30
	
	

	英语口试
	2月20日
15：40－18：00
	
	东配楼1层4号厅考试
（东配楼1层5号厅候考）

	面试一
	2月21日
8：00－12：00
	
	研究室会议室考试
（协调局会议室候考、备考）

	面试二
	2月21日
13：30－17：30
	
	研究室会议室考试
（协调局会议室候考、研究室接待室备考）


 
注意事项：
1、考生参加专业考试和面试时，请携带2B铅笔、钢笔或签字笔和备查材料（专业考试时提交或审核）于开考前20分钟在我部中门等候（正门南150米），由工作人员统一引导进入考场或候考室。开考前10分钟仍未到中门的考生视为自动放弃。
2、专业考试和面试时不得携带手机等通讯工具、电子记事本、平板电脑等电子设备；考试科目涉及外语的，不得使用字典（含电子字典）。外语口试、面试候考时间较长，考生可携带书刊阅读。
    3、专业考试和面试期间，我部提供瓶装饮用水，其他交通、食宿等费用由考生自理。请考生注意出行安全和防寒保暖，安排好往返行程。
4、由于北京上班高峰地面交通拥堵，为避免迟到无法参加考试，建议考生搭乘地铁1号线（木樨地站D出口）来我部参加专业考试和面试。
5、面试抽签于2月21日上午进行，考生按照抽签顺序参加面试一和面试二的考试。
