
海南消防总队2014年公开招聘消防文员公告
经研究，决定面向社会公开招考11名消防文员，现将有关事项公告如下：
一、工作性质
    消防文员主要从事消防宣传、社会培训、档案管理、窗口受理服务等辅助性工作和协助开展消防监督工作，由消防机构负责管理。

二、用工方式及工资待遇
按照国家相关规定确定薪酬标准，具体面议。

三、招考条件(具体招聘岗位及条件附后)
（一）拥护党的路线、方针、政策，志愿从事消防工作；
（二）符合聘用岗位的职责要求和相应资格条件：必须具有国家承认的大专以上学历，有较好文字写作功底和口头表达能力及计算机应用能力，法律、新闻、通信、文秘等专业优先；
（三）年龄在25岁至35周岁之间，男性身高不低于1.68米，女性身高不低于1.58米，相貌端正，举止大方，身体、心理健康，无传染性、慢性疾病。

四、报名及招聘程序
（一）报名截止时间： 2014年11月15日
（二）报名途径：请在报名期限内将报名材料寄到消防总队，同时将相关材料扫描后发送iamduck@163.com邮箱。（地址：海口市龙昆南路110号海南消防总队政治部，联系人：陈干事；联系电话：65921219），报名材料含以下内容：

1、本人身份证、毕业证复印件；

2、《海南消防总队消防文员报名表》；

3、户籍所在地公安机关无违反犯罪记录的证明；

4、1寸证件照3张。
报名结束后，将根据报名对象提供的资料对报名人员进行资格审查，审查通过后参加考试，人员名单、考试及体检具体安排通过电话和短信通知。
（三）招录程序
主要通过笔试、面试、体检、政审等环节，最终确定录取人员。体检标准及项目参照《军队院校招收学员体格检查标准》进行，体检费用自理。
附：

1、《海南省公安消防总队消防文员招聘报名表》
2、《消防文员岗位招聘需求统计表》
海南省公安消防总队消防文员招聘报名表
	姓   名
	
	性   别
	
	出生年月
	
	相
片

	籍   贯
	
	民   族
	
	现户口所在   地
	
	

	政治面貌
	
	党团时间
	
	婚姻状况
	
	

	特   长
	
	身份证号码
	
	

	文化程度
	
	家庭住址
	

	所学专业
	
	服役情况
	

	毕业院校
	
	报名岗位
	

	是否服从分配
	□是 □否
	联系电话
	

	个人简历
	

	家庭主要成员
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	应聘人员承诺签名
	    本人确认自己符合报考岗位所需资格条件，所提供的材料真实有效，如经审查不符，承诺自愿放弃考试和聘用资格。

                                           （签名）                          

年   月   日 


消防文员岗位招聘需求统计表
	岗位
	人数
	招聘条件

	计算机

维护人员
	1
	大专以上学历，男，年龄30岁以下，具有计算机相关专业或1年以上相关工作经验；熟悉计算机维修和网络管理工作；能够熟练安装、配置、维护和管理各种网络设备；具备计算机软硬件设计开发者优先考虑。

	文字编辑

排版员
	1
	大学以上学历，身体健康，思想品行端正，男女不限，年龄30岁以下，能熟练操作电脑及办公软件，掌握文字编辑、排版和应用，每分钟打字不少于60字。

	政工网络

管理员
	1
	大专以上学历，男，30岁以下，熟悉网站建设和网络管理工作，在网站建设和维护等2年以上工作经历；

	概算人员
	1
	男女不限，理工科类大专以上学历，熟悉工程造价等专业优先，年龄在26岁以下，能够熟练使用office办公软件和CAD等制图软件，有2年以上工作经验。

	户籍化

管理人员
	1
	大专以上学历，女，未婚，25岁以下，熟悉电脑操作。

	消防培训

管理人员
	1
	大专以上学历，男，30岁以下，熟悉电脑操作及网络应用管理，具有一定的文字功底和口才表达能力，有授课经验者优先。

	摄影摄像

宣传员
	2
	大专及以上学历，男，35岁以下，中文、新闻、电视采编等专业；具备一定文字功底和摄影、摄像技能，能熟练使用。有宣传经验者优先。

	文字信息

宣传员
	1
	大专及以上学历，男，35岁以下，精通计算机和photoshop制图、视频制作软件；在国家级、省级媒体发表作品，有宣传经验者优先。

	电脑工程师
	1
	男，35岁以下，大专以上学历；熟悉计算机维修和网络管理工作，有计算机维修和网络管理等2年以上工作经历；

	文化课教员
	1
	男性，35岁以下，本科及以上学历，熟悉授课、教学等相关工作，具有较强文字功底并具备相关从业资质，师范类专业优先。
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