张家界市公安局警务辅助人员招录职位信息

	单位
	类别
	人数
	性别
	职  位  条  件
	工作内容

	市局机关
	文职
	8人
	不限
	大专以上文化，熟悉WORD\EXCDL等办公软件，有一定的文字写作能力
	不同部门办公室文件处理、统计、登记、日常事务管理等综合文秘工作。

	市局指挥中心
	协勤一
	5人

（监控员）
	不限
	能熟练运用张家界本地语言进行交流，熟悉城区地理状况，高中以上文化，体貌端庄，普通话流利，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。
	负责城市道路监控日常巡查、报修及录像存储与调取，指挥中心会议室的所有会务工作等。

	
	协勤二
	15人

（接线员）
	
	
	

	
	
	
	
	能熟练运用张家界本地语言进行交流，熟悉城区地理状况，大专以上文化，体貌端庄，普通话流利，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。
	负责24小时轮班接听110及122报警及投诉，对报警电话逐个回访了解处警情况及投诉热线的接听等。

	市监管中心
	协勤一
	5人
	女
	高中以上文化程度，有吃苦精神，具有较强的工作责任心，部队退伍军人同等条件下优先录用。
	协助看守所、戒毒所民警巡视、收押、提讯等管理工作。（其中5名女性协助管理女子监区）

	
	协勤二
	10人
	男
	
	

	人口出入境管理支队
	协勤
	5人
	不限
	大专以上文化程度，熟悉WORD\EXCDL等办公软件，体貌端庄，普通话流利，具有一定英语、韩语水平的，同等条件下优先录用。
	前台受理、制证、发证、复印、收费、辅助填表等工作。

	交警支队

（含一、二大队）
	文职
	22人
	不限
	大专以上文化，熟悉WORD\EXCDL等办公软件，体貌端庄，普通话流利。
	办公室文件处理、统计、收费、办证等综合文秘工作。

	
	协勤
	75人
	男
	高中以上文化程度，退伍军人同等条件下优先录用。
	协助民警交通管理

	巡特警支队

城管大队
	文职
	2人
	不限
	大专以上文化，体貌端庄，有一定的文字写作能力，熟悉WORD\EXCDL等办公软件。
	办公室文件处理、统计等综合文秘工作。

	
	协勤
	18人
	男
	高中以上文化程度，具有较强的工作责任心，退伍军人同等条件下优先录用，男性身高175厘米以上。
	道路交通秩序、环境保护管理、市政管理、施工现场管理等
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