北京市文资办所属事业单位
2013年面向社会公开招聘招考公告
北京市文资办为北京市政府直属机构，根据工作需要，现下属事业单位面向社会公开招考工作人员2名，具体事项公布如下：

一、招考岗位及要求

北京市文资办信息中心综合管理岗位1人、北京文化创意产业展示中心综合管理岗位1人。具体岗位要求详见《北京市文资办所属事业单位2013年下半年面向社会公开招聘工作人员岗位需求表》（附件1）。

二、招考基本条件

1、拥护党和国家的路线、方针、政策，自觉遵守国家法律法规，品行端正；

2、本科及以上学历；

3、具有岗位所需的专业和技术资格，具备较好的文字表达和沟通能力；

4、具有北京市常住户口（人事档案关系在京）；

5、具有履行岗位要求的身体条件及其他资格条件；

三、招聘程序

（一）报名时间及方式

1、报名方式：现场报名。

2、报名时间：10月30日（周三）9:00-16:30。

3、 报名地点：北京市朝阳区三元桥第三置业大厦D座6层。（地铁十号线三元桥站或乘坐公交671路、718路、601路、419路、运通104路静安庄下车。）
4、报名所需提交的材料：

（1）《北京市文资办所属事业单位2013年下半年面向社会公开招聘工作人员报名表》（见附件2）；

（2）本人简历、学历学位证、身份证、户口本主页和本人页、工作经历相关证明等。以上材料需带原件，并同时提供复印件1份。

（3）报考人员自行准备的其他材料。
5、注意事项：

（1）报考人员报名与考试时使用的身份证必须一致；

（2）报考人员应如实填写有关信息，凡弄虚作假的，一经查实，立即取消考试资格，相应后果由报考人员自负。

（二）考试安排

1、专业技能测试
（1）测试时间、地点以电话通知为准。

（2）测试以百分制计算，合格线60分，测试合格者方可进入面试。

2、面试

（1）根据专业技能测试成绩由高到低排名，按照计划聘用人数与面试人选1:3的比例确定面试人员名单，不足1:3的按实际人数确定面试人选。

（2）面试时间、地点以电话通知为准。

（3）面试成绩采取百分制计算，合格线为60分，面试人员成绩将与总成绩一并公布。

联 系 人： 蔡敏

联系电话： 010-62060592
北京市文资办人事处

                      二〇一三年十月十八日

附件1：北京市文资办所属事业单位2013年下半年面向社会公开招聘工作人员岗位需求表

附件2：北京市文资办所属事业单位2013年下半年面向社会公开招聘工作人员报名表

附件1：

北京市文资办所属事业单位2013年下半年面向社会公开招聘工作人员岗位需求表

	序号
	岗位名称
	岗位简介
	招考

人数
	招考对象
	学历
	所需专业
	政治

面貌
	计划录用人数与面试人选的确定比例
	年龄
	其他条件

	1
	北京市文资办信息中心
	信息中心行政文秘综合工作，负责中心文件管理、办公室内勤等工作
	1
	社会在职人员
	本科
	计算机或经济管理专业
	不限
	1:3
	35周岁以下
	具有两年以上工作经历。

	2
	北京文化创意产业展示中心
	展示中心行政管理综合工作，主要负责资产管理、预算申报、建立财会制度等相关财务管理工作
	1
	社会在职人员
	本科及以上
	财会相关

专业
	不限
	1:3
	35周岁以下
	具有会计从业资格，具备综合管理经验及2年以上财会类工作经历。


附件2：
北京市文资办所属事业单位2013年下半年
面向社会公开招聘工作人员报名表  报考岗位             
	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	出生  年月
	
	贴照片

（近期免冠2寸彩照）

	政治  面目
	
	籍贯
	
	出生地
	
	婚姻  状况
	
	

	身份证号
	
	身体 状况
	
	

	院校及

所学专业
	
	

	专业技术

职称
	
	英语水平
	

	现工作单位
	
	联系电话
	

	通信地址

及邮编
	
	电子邮箱

	

	个

人      简         历
	                       (从中学开始至今的学习、社会经验经历)

	本人

签字
	本人已认真阅读招考公告，对公告内容认可。本表中所填信息属实。

签 字：  
                                          年    月    日

	资格        审查       意见
	招考单位意见：  符合条件（  ）；  不符合条件（  ）。

    负责人签字：                          年    月    日


   注：请用A4纸打印，尽量把内容填写在一张纸上。
